
 

 

 

 

 

 

 

 

 

İSMET AKTAR MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ 
Makine Ve Tasarım Teknolojisi Bölümü 

İşletmelerde Beceri Eğitimi Dersi 

(Staj Dosyası Hazırlama)



 

 

Öğrenci 
Bilgileri 

Yazılmalı 



 

 

22 23 

Öğrenci  

Bilgilerini 

Yazmalı 

İşletme  

Bilgileri 

Yazılmalı 

İş yerinde sizden sorumlu kişinin Adı 
Soyadı Yazılmalı 

Sizden Sorumlu Öğretmenin Adı 
Soyadı Yazılmalı 



 

 

İsmet Aktar Mesleki Ve Teknik Anadolu  

Öğrenci  

Bilgileri 

Yazılmalı 

Öğrenci 

Kimlik 

Bilgileri  

Yazılmalı 

Sigorta Numarası 

Staj Başlangıç Tarihi 

İşletmenin Adı, 
Adresi Ve Telefon 

Numarası Yazılmalı 

Koordinatör Müd. Yrd. İmzası  



 

 

 

Bu sayfa USTA ÖĞRETİCİ ya da İŞLETME yetkilisi tarafından 
DOLDURULMALIDIR. 



 

 

 

Öğrenci 
  

Bilgileri 

 

Yazılmalı 

 

Öğrenci 
Bilgileri 

Yazılmalı 

 

Öğrenci 
Nüfus 
Cüzdanı  
Bilgileri 

Yazılmalı 

Öğrenci Veli 
Bilgileri 

Yazılmalı 

Öğrencinin Ev 
Adresi, 
 

Veli ve Öğrenci 
Telefon Bilgileri 
 

Mail Adresi 

İsmet Aktar Mesleki Ve Teknik Anadolu Lisesi 

 

İşletme  

Bilgileri 

Yazılmalı 
İşletme Yetkilisinin Kaşe ve İmzası 



 

 

İşletmelerde mesleki eğitim sözleşmesinden biri işletmede biri 
okulda diğeri de öğrencide kalmak üzere üç (3) örnek hazırlanır.   



 

 

Çizilen makine parçasının adı yazılacak 

 Makine parçasının teknik resmi bu boş alana 
çizilmelidir. 

 Çizim siyah çerçeve çizgilerinin dışına taşmamalıdır. 
 Teknik resim kurallarına uygun olarak çizilmeli ve 

resim çizim alanına sığmıyorsa ölçek kullanılmalıdır. 
 Usta öğretici değerlendirme yaptıktan sonra imzasını 

atmalıdır. 
 Öğrencide kendi imzasını attıktan sonra koordinatör 

öğretmenine kontrol için dosyayı teslim etmelidir. 
 

İşe Başlama 
Tarihi Yazılmalı 

İşin Bitirildiği 
Tarih Yazılmalı 

Usta öğretici tarafından 
doldurulmalıdır. 
Usta öğretici değerlendirme 
kriterlerini belirtip toplamda yüz 
(100) puan olacak şekilde 
puanlara bölüp 
değerlendirilmelidir.  

Öğrenci imzası Usta öğreticinin imzası Koordinatör Öğrt. İmzası 
imzasını 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Öğrenci tarafından stajda yapılan işlerden beş (5) ya da altı (6) 
tane iş parçasının çizimi yapılmalıdır.



 

 
 

 Usta öğretici tarafından değerlendirilen çizimlere verilen notlar DÖNEM NOT 
FİŞİNE yazarak öğrencinin İşletmelerde Beceri Eğitimi Dersi notunu vermiş olur. 

 



 

 

 

 Öğrenci not fişini her iki dönemin sonunda gerekli kaşe ve imzaları attırarak 
koordinatör öğretmenine istenilen tarihte teslim etmelidir. 



 

İş dosyasına çizilen makine parçalarının 
listesi yukarıdaki örnekteki gibi  
GÜNLÜK İŞ VE İŞLEMLER TAKİP FORMUNA 
sırasıyla yazılmalı ve usta öğreticiye sırası 
ile imzalatılmalıdır. 
 



 

İşletmelerde beceri eğitimi dersinde 
öğrencinin uygulaması gereken iş ve 
işlemlerin yer aldığı tablodur. 
Koordinatör Öğretmen tarafından işletmeye 
verilir ve imzalatılır. 
 



 

 



 

 İşletmelerde Beceri Eğitimi dersi için devamsızlık takibi İŞLETME tarafından 
yapılır.  

 Belge işletmede öğrenciden sorumlu olan usta öğretici tarafından doldurularak 
kaşe-imza atılmalıdır. 

 Koordinatör öğretmen her ayın sonunda devam-devamsızlık çizelgesini okula 
teslim eder. Belgeden alınan devamsızlık bilgileri e-okula ilgili müdür yardımcısı 
tarafından işlenecektir. 

 Öğrenciler rapor aldıklarında mutlaka koordinatör öğretmenine ve işletmeye 
haber vermelidir. Aldığı raporun bir örneğini okula bir örneğini iş yerine teslim 
etmelidir. 

 

 

 

 


